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GRUPO DE NORMALIZACION Y CONTROL DE CALIDAD DEL CATALOGO

Desde el Area de Procesos Técnicos de la Biblioteca Publica Piloto, como NODO
central del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin, surgié la necesidad de
iniciar una depuracion a la base de datos Janium con relacion a la normalizacion
en los procesos de andlisis de informacion, creacion de autoridades e ingreso de
registros, lo que redunda en el mejoramiento de la calidad del catalogo.

En el afio 2009 se dio inicio a esta tarea, donde se analizaban casos especificos
identificados como inconsistencias en el sistema de acuerdo a las normas de
catalogacion, clasificacion y uso del Manual de Politicas de Procesos Técnicos
para el Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.

A partir de enero del afio 2011, por sugerencia de la Directora de la Biblioteca
Publica Piloto Doctora Gloria Inés Palomino, al grupo de analistas se le denominé
Grupo de Normalizacién y Control de Calidad del Catalogo.

El Grupo de Normalizacién y Control de Calidad del Catalogo esta conformado por
analistas de las siguientes instituciones:

Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina, Parques Biblioteca,
Bibliotecas de Proximidad, Centro de Documentacion Planeacion  Municipal,
Centro de Documentacion Museo Casa de la Memoria, Biblioteca Publica Marco
Fidel Suarez, Biblioteca Publica de Sabaneta, Centro de Documentacion Ambiental.

En el proceso de depuracion de la base de datos se pudo comprobar que,
ademas de aspectos meramente técnicos, el Manual de Politicas como
herramienta basica para el ingreso de informacidbn en todo el Sistema de
Bibliotecas Publicas de Medellin no reflejaba la realidad en cuanto a la expansion y
tipologia de las entidades que conforman el sistema actualmente.

Como es sabido el manual es un instrumento dinamico y flexible, debe expresar
los cambios que se producen en el contexto social, normativo, politico, tecnologico
etc.

El Grupo de Normalizacién y Control de Calidad del Catalogo entrega a la fecha el
Manual de Politicas de Procesos Técnicos para el Sistema de Bibliotecas Publicas
de Medellin.
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Introduccion

El Manual de Politicas de Procesos Técnicos, formula los criterios y normas que se
deben tener en cuenta al momento de realizar el andlisis de los diferentes
materiales bibliograficos que conforman el acervo documental de cada una de las
unidades de informacién del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.

El objetivo de este manual es orientar el quehacer de las personas vinculadas al
proceso técnico de analisis de informacién: catalogacion, clasificacion, asignacion
de autoridades de materia, ingreso a la base de datos de los registros
bibliograficos, y preparacion fisica de las colecciones; para que esta labor se
ejecute con un alto sentido de normalizacion de cada uno de los procedimientos,
logrando que la unificacion de los registros bibliograficos contenidos en el
programa Janium posibilite el acceso y la recuperacion de la informaciéon en forma
pertinente, oportuna, eficiente y rapida.

El manual describe detalladamente la organizacion técnica de los diferentes
documentos: libros, folletos, E-BOOKS y otros registros electronicos, material
audiovisual (discos compactos, DVD, CD-ROM) y publicaciones periédicas; con
base en las normas internacionales ISBD (International Standard Book
Description), compendiadas en las Reglas de Catalogacion Angloamericanas
(RCCA) 2. ed. Revision 2003, que describen cada uno de los elementos que
conforman los registros bibliograficos, agrupados en las siguientes areas: Area del
titulo y de mencion de la responsabilidad, Area de edicion, Area de publicacion,
Area de la descripcion fisica, Area de la serie, Area de notas, Area del nimero
normalizado.

El manual es una compilacion de los conocimientos adquiridos y de la experiencia
de cada una de las instituciones que han participado en su elaboracién y
adaptacién de algunos documentos para su implementacién. A su vez es una
herramienta basica de consulta permanente y obligatoria, porque orienta y unifica
criterios de analisis. Debe estar en constante revisién y actualizacion si los cambios
en las politicas o en las normas asi lo determinan.
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1. Objetivo

Ordenar y pautar los procesos y las actividades realizadas en el Area de Procesos
Técnicos con relacion al analisis de informacién, catalogacion, clasificacion,
asignacion de autoridades de materia y de autores, ingreso al programa Janium de
los registros bibliograficos y preparacion fisica e inventario de las colecciones que
conforman el acervo bibliografico del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin.

2. Alcance

Organizacion de las colecciones de libros, folletos, material audiovisual (CD, DVD,
CD-ROM), documentos electronicos (E-BOOKS) y publicaciones seriadas del
Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin. Direccionar y normalizar los elementos
identificadores de cada material, mediante la aplicacion de normas y técnicas
requeridas en este proceso.

3. Colecciones

Describir la composicion de las colecciones que conforman el acervo bibliogréafico
de las unidades de informacion que integran el Sistema de Bibliotecas Publicas de
Medellin, es fundamental para entender y aplicar las normas y procedimientos
respecto a la descripcion, analisis y clasificacion de los materiales. Las colecciones
se encuentran agrupadas de acuerdo a sus caracteristicas, uso, tipo de soporte y
especialidad.

A continuacion se describen algunos tipos de colecciones

3.1 Coleccion de referencia

Est4 integrada por obras que ofrecen una informacién puntual sobre cualquier area
general o especializada del conocimiento. Esta comprendida por: enciclopedias,
diccionarios, atlas, guias, manuales, indices, anuarios, directorios, bibliografias,
entre otros.

Las obras de referencia son organizadas de acuerdo con el Sistema de Clasificacion
Decimal Dewey. Se identifican con una R (mayudscula) en su signatura topogréfica.
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3.2 Coleccidn general

Conformada por documentos en todas las areas del conocimiento y presentada en
diferentes formatos: libros, folletos, material audiovisual (CD, DVD, CD-ROM),
documentos electrénicos (E-BOOKS) y publicaciones seriadas. Son obras que en su
mayoria se prestan para consulta externa.

3.3 Coleccidén de publicaciones seriadas

Compuesta por titulos de revistas y periodicos editados por diferentes organismos
locales, nacionales e internacionales. Con una periodicidad definida y en todas las
areas del conocimiento.

3.4 Coleccion barrial y corregimental

Es una coleccion especial que posee informacién sobre todo lo que se escribe por,
para y sobre la comunidad donde esta inserta la biblioteca, bien sea inédita o
publicada; comprende historias de barrio, monografias sobre los barrios, boletines,
folletos, fotografias, y cualquier otro tipo de documentos que sobre la comunidad
se posea.

3.5 Coleccion archivo vertical

Comprende basicamente recortes de prensa y folletos efimeros sobre temas
relevantes y de actualidad. Sirve de apoyo a la consulta general. Se organiza
alfabéticamente por materia.

3.6 Coleccidn de audiovisuales y formatos electrénicos

Incluye informacion presentada en diferentes tipos de soportes electrénicos y
digitales: Discos compactos, E-BOOKS, DVD y CD-ROM. Son de préstamo al
publico para el uso y disfrute de la comunidad.

3.7 Coleccion infantil

Conformada por obras de literatura clasica, moderna y contemporanea de autores
nacionales e internacionales de todos los géneros literarios: poesia, teatro,
cuentos, novelas, ensayo, epistolar, humoristico, miscelaneas, historia y critica, y
por obras documentales en todas las areas del conocimiento.
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3.8 Coleccion de mapas y planos

Integrada por material cartografico y planos.

3.9 Coleccion especial para invidentes

Conformada por materiales en sistema Braille y audiolibros. Debe tener un soporte
tecnoldgico (maquina lectora) que ayude a las personas invidentes en el acceso a
la informacion y ser apoyada por lectores voluntarios que refuercen este servicio y
se pueda mediante grabaciones ampliar la coleccion.

4. Ciclo del procesamiento técnico

Este grafico muestra los diferentes pasos u operaciones que se aplican a los
materiales bibliograficos, donde se define su formato, contenido y forma de
presentacion. Se describen en un registro con los elementos que le son
caracteristicos, se ubica en uno o varios temas mediante la aplicacion de
descriptores, se le asigna un numero sistematico que le determina un lugar
especifico en la coleccion donde tiene relacion con otros materiales similares, se
ingresa a la base de datos para que pueda ser consultado y recuperado y
finalmente, se prepara fisicamente para que pueda ser utilizado por el usuario.

Estas operaciones es lo que se denomina ciclo de procesamiento técnico, el cual
puede ser visualizado en el siguiente grafico.

£, s z
IDENTIFICACION DESCRIPCION DE
DEL MATERIAL BE ELEMENTOS CLASIFICACION
BIBLIOGRAFICO BIBLIOGRAFICOS. ANALISIS
DETERMINACION TEMATICO
DE PUNTOS DE ASIGNACION DE
ACCESQO —| NOTACION DE
AUTOR
REVISION FINAL PREPARACION INGRESO DE
FIsICcA Y | INFORMACION A
FORRADA DE LA BASE DE
LIBROS DATOS SMEPM
BASE DE DATOS
COLECCIONES
ORGANIZADAS
0
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5. Analisis documental

El analisis documental o analisis de informacién es, segun Lopez Yepes, “la
operacion intelectual que crea las representaciones de los documentos primarios

haciendo posible su trascendencia y su posterior aprovechamiento”.*

Para Eugenio Tardén? consiste en extraer de un documento los términos que
sirvan para una representacion condensada del mismo. Es decir, es el conjunto de
operaciones realizadas para representar el contenido de un documento de forma
diferente al documento original. Tiene como finalidad identificar y seleccionar los
elementos esenciales de los documentos y expresar de forma eficaz los puntos de
acceso para recuperar la informacion que contienen los documentos.

El andlisis documental tiene como objetivo identificar el documento mediante
puntos de acceso e indicar su contenido para permitir su recuperacion y ubicarlo
dentro de la coleccién. Las operaciones que implica refieren un conjunto de
técnicas bibliotecarias tradicionales: catalogacion, indizacién, clasificacion.

Estos registros bibliograficos se elaboran de acuerdo a normas de caracter
internacional, fundamentalmente las ISBD (AACR2).

Para una mejor comprension de este proceso se describe a continuacién y en
forma detallada cada uno de los pasos que conforman el analisis de informacion.

Para el analisis de informacion en el Sistema de Bibliotecas PuUblicas de Medellin se
utilizan las siguientes herramientas.

ISBD Descripcion Bibliogréafica Internacional Normalizada
AACR2 Reglas Angloamericanas de catalogacion

Manual de Politicas de Procesos Técnicos

LEMB Lista de Encabezamientos para Bibliotecas Publicas
ARMARC en Linea

DEWEY Sistema de Clasificacién Decimal Dewey

Cutter Sanborn en Linea

Listados de Facetas

Tesauros especializados

Manual de Politicas Para el Analisis de Fotografia

! http://w.w.w.binal.ac.pa/archivos/catcoop/auts/anldmcataut.PDF
2 L
Ibid
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Manual de Procedimientos de Procesos Técnicos

Sefaladores de contenido. Programa Janium

Manual de ingreso objetos digitales en los registros en Janium
Otras Bases de Datos

6. Descripcion bibliografica (catalogacion)

La catalogacion es la operacion que describe el documento en funcion de sus
caracteristicas formales y externas, como: autor, titulo, lugar de edicion, editor,
aflo de publicacion y las caracteristicas fisicas. Es una operacion sujeta a normas
estrictas de la mas amplia extension posible con el objeto de que los registros
resultantes puedan ser intercambiables y comprensibles a todos los niveles. Por
tanto catalogar es extraer los datos mas importantes del material bibliografico
segun las normas ya establecidas.

Para la descripcion de cada uno de los elementos que identifican con precision
cada material se han determinado las siguientes éareas que conforman la
descripcion bibliogréfica (catalogacion):

« Area de titulo y de mencion de responsabilidad: Titulo, subtitulo, titulo
alternativo, titulo paralelo, titulo uniforme, autor personal, corporativo y autor
convencional

. Area de edicion: NGmero o revisada

. Area de los detalles especificos del material: Tipo de publicacion

. Area de publicacion, distribucién: Ciudad, editorial y fecha

. Area de la descripcion fisica: Extension, caracteristicas fisicas y tamafio

. Area de la serie: Titulo colectivo o nimero de serie

. Area de notas: Informacion complementaria

. Area del nimero normalizado y de las condiciones de disponibilidad: 1SBN

Para realizar el analisis es importante conocer el formato Marc 21, entendiéndose
éste como un registro catalografico legible por maquina, esto significa que un tipo
particular de maquina puede leer e interpretar los datos contenidos en un registro
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catalografico para ser leido e interpretado por el personal bibliotecario en
diferentes lugares del mundo.

Para el ingreso a la base de datos del Sistema de Bibliotecas Publicas de Medellin
se utiliza la plataforma de la Biblioteca Publica Piloto con el programa Janium y
debe tenerse en cuenta las instrucciones que éste determina como son areas,
etiquetas, indicadores, subcampos y campos. Para una mejor compresion de ello
se anexa a este manual los sefialadores de contenido del programa Janium, pero
se describen a continuacion de este capitulo una descripcion detallada y
ejemplarizada de las diferentes areas y sus correspondientes etiquetas

Nota: La Biblioteca Publica Piloto de Medellin se encarga de la administracion,
normalizacién y control de calidad de los registros bibliograficos ingresados en la
base de datos Janium

6.1 Puntos de acceso

Son elementos que determinan la entrada de los documentos en un catélogo o en
una base de datos, para su recuperacion. Los puntos de acceso se denominan
asientos principales y secundarios.

Estos elementos se toman de la portada, contraportada, cubierta, texto, estuche,
etc. y con ellos se conforma la descripcion de los documentos para su posterior
ingreso a la base de datos.

6.1.1 Entrada principal

Se registran los responsables de la elaboracion del texto. Se hace la entrada por:
Autor, compilador, seleccionador, adaptador que pueden ser: Personas,
corporaciones, entidades y eventos.

6.1.1.1 Autor Personal [Etiqueta 100]

Primer indicador - Tipo de elemento o entrada del nombre personal

0 Nombre de pila

El nombre constituye un nombre de pila 0 es un nombre que consiste en palabras,

iniciales, letras, etc. que tiene un formato en orden directo.

1 Apellido

i
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El nombre corresponde a un apellido simple o compuesto con formato en orden
invertido; o a un nombre simple sin nombres de pila, que se sabe es usado como
apellido.

2 Nombre de familia

El nombre representa una familia, clan, dinastia, casa u otro grupo, que puede ser
registrado en forma directa o invertida.

|a apellidos y nombre del autor

|c seuddnimo; titulos nobiliarios |d fecha del autor

Al identificar el autor se verifica en la base de datos Janium para unificar y lograr
asi la normalizacion.

Se prefiere entrar al autor con los dos apellidos si se conocen, de lo contrario se
ingresa como aparezca en la obra, ejemplos:

Jaramillo Vélez, Lucrecio
Botero Zea, Juan Carlos

Restrepo Arango, Luis Antonio

A los autores siempre se les registran las fechas de nacimiento y muerte si se
conocen, ejemplos:

Vargas Llosa, Mario, |d1936-
Borges, Jorge Luis, |d1899-1986

Mejia Vallejo, Manuel, |d1923-1998

Si la entrada de autor es por un seudonimo, después del nombre se escribe la
palabra seudénimo en forma completa, ejemplos:

Barba Jacob, Porfirio, |cseudonimo, |d1883-1942

Neruda, Pablo, |cseud6nimo, |d1904-1973
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Los compiladores, antologistas y seleccionadores, son responsables de la autoria
del libro, cuando en el documento no aparece el autor de la obra y por lo tanto se
les hace entrada principal bajo su nombre.

El director general o el editor de una obra no es entrada principal, pero se escribe
en la mencién de responsabilidad y se les hace entrada secundaria.

En las peliculas la entrada principal es por el director y se le hace secundaria al
productor; si no tiene director la entrada principal es por el productor.

Al elenco de una pelicula se le hace una nota general (500) y no se hace
secundarias, ejemplos:

Elenco: Protagonizada por Omar Shariff y JulieAndrews
Elenco: Protagonizada por Ramiro Meneses

A los autores extranjeros ya sean personales o corporativos se les respeta su
idioma original, ejemplos:

Verne; Jules, 1828-1905

Nietszche, Friedrich Wilhelm, 1844-1900
Marx, Karl, 1818-1883

Zola, Emile, 1840-1902

Rousseau, Jean Jacques, 1712-1778
Library of Congress

Nacional Library of Medicine

Los autores corporativos de organismos internacionales se registran en espafol.

El adaptador de una obra tiene entrada principal y se le hace secundaria al autor
original con su obra correspondiente si este aparece registrado en la misma, o sea
autor, titulo. En este caso la clave de autor es la del autor original y la distincion
en la signatura es la letra inicial del apellido del adaptador en mayuscula.

Cuando en la obra adaptada no hace alusion al autor original la clave de autor es
la del adaptador y la distincion es por titulo.

En la literatura cuando se hace mencion a la jurisdiccibn se respeta en la
clasificacion el lugar de donde es la obra original.
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Ejemplo:

| 895.13008 E74s

Escobar, Melba , 1976-

Los siete mejores cuentos chinos / textos Melba Escobar ; ilustraciones Olga
Cuéllar

Los coautores siempre se registran en mencién de responsabilidad y se les hace
secundaria.

6.1.1.2 Autor corporativo [Etiqueta 110]

Se refiere a instituciones publicas, privadas, nacionales o internacionales,
ejemplos: Universidades, Archivo General de la Nacion, SENA, OEA, Empresas
Varias de Medellin

Este campo tiene dos indicadores:

El indicador O: Para las Siglas

El indicador 1: Para la entidad o corporacion que entra con paises (Jurisdiccién)

El indicador 2: Si las entidades entran directamente.

|b Dependencias jerarquicas. Ejemplos:

Universidad de Antioquia. |bFacultad de Medicina. |bPrograma de Epidemiologia

Cuando un libro es responsabilidad del gobierno a cualquier nivel (nacional,
departamental y municipal) se entra por el nombre geografico, ejemplos:

Colombia. |bMinisterio de Educacion Nacional
Medellin. |bAlcaldia. |bSecretaria de Cultura Ciudadana

Antioquia. |bGobernacién. |bSecretaria de Educacion
Universidad EAFIT. |bConsejo Superior

Universidad de Antioquia. |bMuseo Universitario

Instituciones o entidades descentralizadas la entrada principal se registra
directamente por el nombre, ejemplos:

Catrera 64 Mo, 30 22 Tels: 230 24 22 23023 52 Fax 230 53 59
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SENA

ICFES

Colciencias

Instituto AGustin Codazzi
Empresas Publicas de Medellin
IDEA

Empresas Varias de Medellin

Las personas que tienen cargos publicos o de entes oficiales, hacen su entrada por
la jurisdiccion en la cual se encuentra dicho cargo y se le adiciona el nombre del
cargo y entre paréntesis las fechas del periodo administrativo y los apellidos de
quien lo ejerce, ejemplos:

Medellin. |bAlcalde (2001-2003 : Pérez Gutiérrez)
Antioquia. |bGobernador (2001-2003 : Prieto Soto)

Instituciones religiosas: Cuando la entrada principal es un concilio a nivel nacional
0 regional entra como subencabezamiento directo del nombre del grupo religioso 6
de la comunidad a la cual pertenece, si es necesario se le adiciona el afio y el lugar
donde se realizo, ejemplo:

Iglesia Catdlica. |bConcilio Ecuménico (2: 1963: Roma)

Las conferencias episcopales entran directamente aunque sean eventos realizados
por la Iglesia, ejemplo:

Conferencia Episcopal Colombiana

Cuando la obra es responsabilidad de un jerarca perteneciente a un grupo
religioso, la entrada principal se hace por el nombre de la iglesia y a continuacion
el rango del jerarca, se adiciona la fecha y el nombre con el cual fue conocido,
ejemplo:

Iglesia Catdlica. Papa (1979-2005 : Juan Pablo II)

6.1.1.3 Siglas [Etiqueta 110]

Los organismos internacionales entran por la sigla y en espafiol, si sus
publicaciones la registran oficialmente, ejemplos:
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OEA OMS
OIT FAO
ONU Unesco

Los organismos nacionales entran por la sigla, ejemplos:
SENA IDEA
ICFES IDEAM

La sigla de una institucion se desglosa cuando la entidad no la usa como sigla, o
cuando es tan desconocida que se requiere su desarrollo para la identificacion
entre paréntesis. También cuando una misma sigla representa 2 6 3 organismos
diferentes, ejemplo:

MASA (Municipios Asociados del Suroeste Antiogquefio)

6.1.1.4 Acronimos [Etiqueta 110]

Lo acronimos siempre se registran como entrada principal en la forma como ellos
se presentan y en minuscula, ejemplos:

Fabricato Avianca
Coltejer Enka
Postobon Colciencias

6.1.1.5 Eventos: Reuniones, simposios, seminarios, congresos,
conferencias [Etiqueta 111]

El namero del evento, la fecha y la ciudad se registran entre paréntesis
(Puntuacion por defecto en Janium)

Indicador O
|a nombre del Congreso |n numero del Congreso |d fecha
|c ciudad donde se realiza el congreso

Ejemplo:

|a Congreso Nacional de Comerciantes |[n3: |d2006: |eMedellin
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6.1.1.6 Autores secundarios

Se hace entrada secundaria a: Prologuistas: Cuando son de renombre

llustradores: Siempre se registran en la literatura infantil y en las otras obras
cuando son de renombre

Traductores: Siempre se registran
Editores: No son entrada principal, se ingresan en la mencién de responsabilidad

Los autores secundarios se registran en la etiqueta 700 para la posterior
recuperacion.

NOTA: No se usan abreviaturas de traductor (trad.), prologuista (prol.), compilador
(comp.) para evitar inconsistencias en el sistema con la creacion de las
autoridades.

6.1.1.6.1 Autores secundarios personales [Etiqueta 700]

Indicadores: Izquierda (Tipo de elemento de entrada del nombre personal)= 0,1,3;
Derecha (Tipo de asiento secundario)=2

Ejemplos:

100 1 Uribe Pérez, Ignacio

245 0 0 Cuatro cuartetos /|clgnacio Uribe Pérez, Marta Lucia Ramirez Jaramillo,
Juan Carlos Botero Restrepo; prologo de Carlos Alberto Rojas Ruiz; ilustrado por
Anibal Montoya Mejia

700 1 Ramirez Jaramillo, Marta Lucia

7001 Botero Restrepo, Juan Carlos

6.1.1.6.2 Autores secundarios corporativos [Etiqueta 710]

Igual a la etiqueta 110. Se usa cuando hay varios autores corporativos en el
documento. Se emplea |b para registrar la jerarquia, ejemplos:

110 1 Colombia. |bMinisterio de Transporte|bSecretaria
710 1 Antioquia. |bSecretaria de Transporte

710 2 Universidad Eafit. |bConsejo Superior

710 O Fabricato

710 0 Coltejer

710 0 Unicef
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6.1.1.6.3 Autores secundarios de eventos (Congresos, seminarios,
reuniones) [Etiqueta 711]

Cuando el documento es el resultado de varios eventos con designaciones
diferentes, deben registrarse tanto en el parrafo de la descripcion como en la
etigueta 711 Autores secundarios de eventos y usar los subcampos y los
indicadores respectivos como en la etiqueta 111 de entradas normalizadas de
eventos.

Indicadores: lzquierda (Tipo de elemento de entrada del nombre de reunion)=
0,1,3; Derecha (Tipo de asiento secundario)=2

Ejemplos:

111 2 Salén Colombiano de Fotografia ( 21 : 2010 : Medellin )
711 2 Bienal (7 : 2010 : Medellin)

6.2 Area de titulo y mencién de responsabilidad [Etiqueta 245]

6.2.1 Titulo propiamente dicho

Primer indicador: Asiento secundario de titulo

0 No se genera un asiento secundario de titulo (indica que el titulo es el
asiento  principal)

1 Se genera asiento secundario de titulo (cuando el asiento principal es distinto del
titulo)

Segundo indicador: Caracteres no indizados 0 a 9.

Es el nombre por el cual se conoce una obra, se registra como aparece en la
portada, cubierta u otro lugar del documento y en forma completa.

|a titulo propiamente dicho: La mencidn de responsabilidad se separa del titulo por
slash (/) y va seguida del titulo en la Etiqueta 245

|h Designacion General del Material: se separa del titulo propiamente dicho por
corchtes [ ]

|b subtitulo

|c mencién de responsabilidad
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Ejemplos:

|aCamiones y vehiculos pesados|breparacion y matenimiento |aDireccidon
estratégica de recursos humanos|bGestion por competencias|cMartaAlles

|aCien afios de soledad|cGabriel Garcia Marquez

|aRizos de oro y los tres cerditos|h[braille]

6.2.2 Titulo Paralelo

Se llama titulo paralelo cuando el documento presenta el titulo en varios idiomas y
por consiguiente el texto, ejemplos:

245 0 3 La nifla = The girl

245 0 0 Vegetacion colombiana = Colombia vegation

6.2.3 Titulo Alternativo

Es otro titulo por el cual también se conoce la obra y se debe registrar en la
etiqgueta 740 para su recuperacion. El uso de esta etiqueta tiene como objeto la
recuperacién de las obras aunque tengan diferentes titulos en sus diversas
versiones y se necesita de la etiqueta 245 para los titulos particulares ejemplos:

245 1 0 Aura, o, Las violetas

245 1 0 Oliver Twist, o, El hijo de la parroquia
6.2.4 Titulo Uniforme [Etiqueta 130]

Es el que identifica una obra que ha aparecido con diferentes titulos. Se elige el
mas reconocido y éste se conserva para todas las versiones, es el caso de:

Biblia

Las mil y una noches
Divina Comedia

Don Quijote

Los anénimos clasicos

i
Carrcera 64 Mo, 300 32, Tels: 23024 22 23023 52 Fape 230 53 B9 %
diraccianiziblioteczpilota gav.co - vl bibliotecapilato.gov.co -

Medelin - Colombia  Alcaldia de Medellin [
23 ]



[Ip SISTEMA DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE MEDELLIN

Biblioteca Publica Plloto . .
de Medslin para Améica Latna Manual de Politicas de Procesos Técnicos

Ejemplos:

[Don Quijote]
[El Cid Campeador]
[Los Nibelungos]

El uso de esta etiqueta tiene por objeto facilitar la recuperacion de las obras
aungue tengan diferentes titulos en sus diversas ediciones y se requiere del uso de
la etiqueta de titulo 245 para los titulos particulares.

En el caso de la biblia, los subcampos son: |p parte o seccion de la Biblia

|i idioma
|x selecciones de Biblia |s version o traduccién |f fecha

Indicador: es 0 y va al lado izquierdo, ejemplos:

130 0 Biblia. |pN.T. |pHechos de los Apostoles. |iEspafiol. |sTorres Amat. |f1983
130 O Biblia. |pA.T. |pSalmos. |xselecciones. |iEspafiol.|sVulgata. |f1951

130 0 Biblia. |pN.T. Evangelios. |iEspafiol. |[sNacar Colunga. |[f1990

Registro de titulo Uniforme para Leyes: No llevan corchetes. El indicador es 1, va a
la derecha y antecede al pais o regidn geografica, ejemplos:

110 1 Colombia
240 Leyes, etc.

110 1 Antioquia
240 Decretos, etc.

6.2.5 Titulo colectivo [Etiqueta 240]

Primer indicador: Titulo uniforme impreso o desplegado

0 No impreso o desplegado
1 Impreso o desplegado (el mas comun)

Segundo indicador: Caracteres no indizados 0 a 9.

Es el titulo que recoge varias obras de un mismo autor o de varios autores, puede
aparecer en la misma obra o se puede interpolar, ejemplos:
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|aLos mejores relatos de ciencia ficcion |aLos mejores relatos de Roald Dahl
|aObras completas

Cuando el titulo es colectivo se debe hacer una nota de contenido.

Cuando un libro contiene varios titulos de diferentes autores, la entrada se hace
por el titulo colectivo y las otras obras se registran en nota de Con(501)y se hace
secundaria a los diferentes titulos, Etiquetas 740 y 700 para los autores.

6.2.6 Secundaria de titulo [Etiqueta 740]

Primer indicador: Numero de caracteres no indizados
0-9 Numero de caracteres presentes no indizados

Segundo indicador: Segundo indicador: Tipo de asiento secundario. Véase el
segundo indicador del campo 700

# Informacion no provista
2 Asiento analitico

Igual a la etiqueta 245. Se debe hacer una etiqueta por cada titulo que se vaya a
recuperar, ejemplos

245 1 0 3 Tres novelas de Mariano Azuela: |bLos de abajo; Tres paginas
autobiogréaficas; Paginas escogidas/|cMariano Azuela

740 0 3 Los de abajo

740 0 3 Tres paginas autobiograficas

740 0 3 Paginas escogidas

Cuando un CD- ROM u otro material acompanante llevan titulo diferente al del libro
se registra en notas, en la etiqueta 500 y para recuperarla se registra como
secundaria de titulo, adicionando al final [archivo de computador] entre corchetes,
en espafiol, en singular y en minuscula, ejemplos:

500 Titulo del CD-ROM: Control de calidad
740 0 0 Control de calidad [archivo de computador]

Cuando un CD- ROM u otro material acompafiante difiere en titulo y/ o contenido
al del libro se clasifica como material independiente, se registra en notas, en la
etiqueta 500 y para recuperarla, se relaciona en una 740 del registro del libro.

i
Carrcera 64 Mo, 300 32, Tels: 23024 22 23023 52 Fape 230 53 B9 %
diraccianiziblioteczpilota gav.co - vl bibliotecapilato.gov.co -

Medelin - Colombia  Alcaldia de Medellin

[ =)



[Ip SISTEMA DE BIBLIOTECAS PUBLICAS DE MEDELLIN

Biblioteca Piblica Piloto - P
de Medalin para Amrica Latina Manual de Politicas de Procesos Técnicos

Al material acompafiante se le hace siempre registro aparte por ser de diferente
formato. Ejemplos:

245 Administracion de personal
500Titulo del CD-ROM: Control de calidad en inventarios
740 0 0 Control de calidad en inventarios [archivo de computador]

6.2.7 Mencion de responsabilidad [Etiqueta 245|c]

El titulo se separa de la mencion de responsabilidad por / seguido |c sin espacios.

Indicadores que van en la columna izquierda:
0 El libro no tiene autor (cuando el libro entra por titulo)
1 El libro si tiene autor

Ejemplos:

245 1 3 La alergia: |bcomo evitar los trastornos e
incomodidades/|cHermanHirschfeld ; traduccion de Victor A. Martinez de Lopera

Indicadores que van en la columna derecha: El indicador se utiliza segun el articulo
que tenga el titulo en su inicio (articulos definidos en todos los idiomas): el, la, los,
las, the. Es importante tener en cuenta que hay casos en que estos articulos hacen
parte esencial del titulo, entonces la entrada se hace por ellos (Los de abajo; El
Retiro; La Ceja; El Poblado: La Republica; ElI Colombiano; EL Rascacielos; Lo que el
viento se llevd), ejemplos:

El, la indicador 3
Las, los indicador 4
The indicador 4
Sin articulo 0
Lo (neutro) 0
Articulos indefinidos 0

El indicador se forma con el numero de letras del articulo mas un espacio,
ejemplos:

Lo que el viento se llevd 0
El futuro de la ciencia 3
Las flores del mal 4

i
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Entradas secundarias que se generan en la mencién de responsabilidad:

Cuando la obra tiene hasta tres autores, se hace la entrada principal por el primero
(Etiqueta 100) y se les hace secundaria a los otros dos (etiqueta 700). Cuando hay
mas de tres solo se nombra el primero en mencién de responsabilidad y se le hace
secundaria.

Directores de enciclopedias. Debe registrarse si es destacado, aunque se
encuentre en la contraportada, ejemplo:
/|cdireccion de Carlos Gispert

La mencion de responsabilidad se escribe en minuscula, excepto cuando es un
nombre propio, ejemplo:

245 1 0 Antologia de la poesia cosmica puertorriquefia: |bandlisis arquetipicos
/|cporFredo Arias de la Canal; prologo de Manuel de la Puebla; ilustrado por.........

6.3 Area de edicion [Etiqueta 250]

Indicadores no definidos.

La edicion es una nueva publicacion de la obra, cuando se edita con cambios
sustanciales en su contenido.

La mencion de edicion se registra con el numero seguido de abreviatura ed. Puede
ser que se presente una edicién revisada, aumentada y corregida sin niamero, en
CUyo caso se registra este hecho con las abreviaturas correspondientes

El area de edicion no tiene subcampos, ni indicadores, ejemplos:
4. ed.
5. ed. rev. y aum. Ed. corr. y aum.

6.4 Area de publicacion, Distribucion [Etiqueta 260] Repetible
(Puntuacion por defecto en Janium)

Primer indicador: Secuencia de menciones de edicion
# No se provee informacion

Sequndo indicador: no definido

Carrcera 64 Mo, 300 32, Tels: 23024 22 23023 52 Fape 230 53 B9
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En esta area se registra la informacion relacionada con el lugar donde se publica el
material bibliogréfico, la editorial y la fecha de publicacion y/o copyright.

6.4.1 Ciudad [Etiqueta 260]a]

Se registra la ciudad donde fue publicado el material bibliografico. Si el nombre de
la ciudad es igual en varios paises se aclara el pais de origen, separado por coma,
asi:

Mérida, Venezuela
Mérida, México
Santander, Colombia
Santander, Espafa

6.4.2 Editorial [Etiqueta260|b]

La editorial es la institucion responsable de la publicacion del material bibliogréfico.
Se separa de la ciudad con dos puntos (:)

Cuando existen dos editoriales se separan por dos puntos (:); cuando existen dos
ciudades y dos editoriales diferentes se registran las dos separadas por punto y
coma (;)

No tiene indicadores. Subcampos:
|b editorial
|c fecha

Ejemplos:

Barcelona: |bGrijalbo; Bogota : Tercer Mundo
Barcelona: |bGrijalbo; Bogota: Santillana, |c2000
Barcelona: |bLabor; Bogota: Tercer Mundo, |c1998
Bogota: |bTercer Mundo, |c2002

Es de anotar que en ocasiones se requiere conservar la palabra editorial para
distinguirla de otra institucion que lleva el mismo nombre y su razon es diferente:
Universidad de Antioquia, Editorial U. de A.

Si tiene varias ciudades entra la primera mencionada, pero si esta Bogota también
se incluye, separada por una coma (,), ejemplo: Madrid, Bogot&: |tercer Mundo
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Cuando no aparece ciudad, se escribe [S.l.]. Cuando no aparece la editorial [s.n.],
ejemplos:

[S.I.]: |b[s.n.] Bogoté: |b[s.n.]
[S.I.]: |bFondo Andino de Ediciones

6.4.3 Fec